Dirección

: Pasaje la Coraza 4833 Villa el Torreón Peñalolen, Santiago
Fonos


: Cel.: 65305457

Correo Electrónico
:  guillermoclavel@yahoo.com
                                              gcfauditorias@yahoo.com
Guillermo Clavel Fariña, Contador Auditor, profesional de vasta experiencia en las áreas de Adquisiciones, Proveedores, Recursos Humanos, Auditoria Interna y Administración de Contratos relacionados con la minería. Proactivo y riguroso, de  trato cordial y amable, puedo desempeñarse en distintas áreas de negocios, trabajar en equipo y bajo presión. 
En general, soy capaz de sobrellevar y aportar en la solución de lo que la gente ve como conflictos o problemas en el ámbito laboral y/o en las relaciones comerciales. Disponibilidad inmediata para trabajar en Santiago como en Provincia.

ANTECEDENTES LABORALES
Abril 2012 A  LA FECHA, Metalvid S.A. Asesor Externo

· Implementa  reestructuración Administrativa de la organización. 
· Apoya y desarrolla la  gestión operativa de la compañía en búsqueda de la  maximización de los recursos.
· Valida Cálculos orientados al pago de impuestos Mensuales ( Form. 29 ) 
Junio 2010 –  Marzo 2012. Metalduc S.A. – Metalúrgica Metalduc Ltda.  Auditor Interno.

· Lidera la migración de contabilidad externa a contabilidad interna.

· Implementa normas de procedimientos destinadas al  control  interno.
· Determina cálculos destinados al pago de impuestos mensuales.

Marzo 2006 – Abril 2010 Laboratorios Bagó S.A. Encargado Departamento de Proveedores.

· Realiza análisis de cuentas; proveedores nacionales, proveedores extranjero y otras.

· Fiscaliza la correcta imputación de los documentos tributarios por deudas contraídas con proveedores nacionales y extranjeros.
· Responsable de la entrega a Tesorería de la nomina de pagos semanales ajustados a  procedimientos de control interno.

· Determina IVA Crédito Fiscal Mensual (declaración formulario 29).

· Toma de Inventario Semestral.

Octubre 2004 – Noviembre 2005: MADECO S.A., Contralor de Exportaciones. 

· Supervisa la correcta confección de los documentos probatorios de las operaciones de embarque al extranjero. 

· Responsable de los cálculos de facturación y ajuste de precios de  ventas al extranjero. 

· Determina la variación del valor FOB de las exportaciones (I.V.V.), según procedimiento del Servicio Nacional de Aduanas.

Enero 2001 – Septiembre 2004: MADECO S.A. Encargado de Adquisiciones
· Gestiona y negocia la adquisición de los requerimientos internos a partir de O.C.

· Negocia con Proveedores opciones de pago de acuerdo a políticas de la empresa.

· Mantiene  base de proveedores actualizadas.

· Responsable de mantención de stock asignado.

 Agosto 1996 -  Dic. 2000: ESCO ING. y SERVICIOS LTDA. Encargado de Remuneraciones.
· Elabora Contratación de personal.

· Responsable del pago de remuneraciones del personal.

· Genera pago de imposiciones mensuales.

· Determina monto de finiquitos.

· Representa a la empresa en comparendos.

· Apoya en la elaboración de procedimientos destinados a la obtención de certificación ISO 9000 Lloy Register. 

Mayo 1992–Junio 1995: ASERVIN LTDA., Administrador de Contratos,  ENAMI - COPIAPO                                                                                          
· Participa en puesta en marcha de contratos suscritos con la Empresa Nacional de Minería, Fundición Hernán Videla Lira y Planta El Salado. 

· Selección y contratación del personal requerido para el desarrollo de los diversos contratos.

· Confección de remuneración mensual y finiquitos del personal.

· Calculo, elaboración y presentación a nuevas propuestas solicitada por la Empresa Nacional de Minería.

· Actualización de presupuestos de gestión, elaboración de flujos de caja.

· Autoriza pagos a proveedores regionales. 

· Selección y suscripción de contrato de servicios de apoyo. 

· Gestión de acuerdos de abastecimiento con proveedores regionales.

Abril 1989 – Marzo 1992: GEOTEC BOYLE BROSS S.A., Coordinador Administrativo. COPIAPÓ

· Administración y rendición de fondos remitidos a la faena de prospección minera Candelaria, Contrato suscrito con Phelps Dodge.

· Adquisición de insumos y materiales necesarios para el desarrollo operativo y administrativo de la faena.

· Contratación de servicios de apoyo y mantención de stock.

· Reclutamiento y contratación de personal de apoyo. 

· Elabora información destinada al cálculo de remuneración mensual y finiquitos.
ANTECEDENTES ACADÉMICOS
UNIVERSIDAD SANTO TOMAS

·  Contador Auditor.

COLEGIO HISPANO AMERICANO

· Enseñanza Básica y Media.
CAPACITACIÓN
2010:
Diplomado Herramientas Avanzadas para la Gestión Administrativa.

            WORLD TRAINING CENTER
2009:
Diplomado Eficiencia en la Gestión Administrativa. 
            WORLD TRAINING CENTER
2009:
IVA Operativo.
LEGAL PUBLISHING TRAINING
2009:
Uso y Aplicación de Excel en el trabajo.
            UNIVERSIDAD DE CHILE 

2007:   Normas Internacionales de información financiera IFRS.
            Curso Gerencial

2005:
Curso de Comercio Exterior.

             UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

2002:
Contabilidad para la gestión empresarial. 

             DIDACTA
SEMINARIOS

1998:
PERFORMANCE CONSULTORES S.A.

· Misión, Valores y Comportamiento Organizacional.

· Mejoramiento de la Calidad y Efectividad en el Trabajo.

· Comunicación Efectiva en el Trabajo.

GUILLERMO CLAVEL FARIÑA
